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Leidbeiningar vid uppgjor og framtalsgerd i dkBubot

I upphafi er rétt ad minna & mikilveegi pess ad taka 6ryggisafrit af bokhaldi basins adur en innlestur
uppfeerslu & dkBubo6t hefst. ba er mjog mikilveegt ad hafa i huga ad uppfeera parf forritid ad lagmarki
einu sinni a ari og helst ad uppfeera med hverri uppfaerslu, en paer eru a.m.k. tveer & ari. Getur pad valdid
verulegum vanda og skemmdum a forriti og gdgnum ef mikill munur er a uppfaerslum. Notandi parf sjalfur
aod greioa fyrir lagfeeringar a kerfunum sem verda af pessum sékum.

i lok hvers bokhaldstimabils eda bokhaldsars parf ad framkvaema nokkra verkpaetti. Um er ad raeda skil
a launamidum og verktakamidum, fragang & bunadargjaldsbladi, fragang a landbunadarframtali eda
rekstrarframtali, fragang & fyrningarskyrslu, bokun uppgjorsfeersina i fjarhag og stofnun nys
békhaldstimabils.

Meelt er med eftirfarandi framvindu vid uppgjor arsins:

e Boéka allar venjulegar feerslur fyrir desember. Stemma af bodkhaldsreikninga, skuldunauta,
lanardrottna og sj6di.

e Ljuka vid virdisaukaskattsuppgjor fyrir sidara / sidasta timabil békhaldsarsins.

e Skoda arsreikning og/eda sald6tolur og nota sem vinnuplagg. Bent er a ad haegt er ad kalla fram
arsreikning med boékhaldslyklum fyrir hvern lid og stilla pannig ad sottar séu télur i 6uppfaerdar
dagbaekur. Hér er einnig gott ad nota sidasta ar sem samanburdarar pvi pa er fljotlegra ad gloggva
sig & oedlilegum fravikum og sja hvort allir lidir hafi skilad sér.

e Prenta Ut, eftir atvikum, launamida til verktaka og launamanna og hafi peim ekki verid skilad rafreent
til RSK ad gera pad nu pegar.

e Fara yfir og leidrétta eignaskra. Tryggja ad keyptar eignir séu komnar inn i skrana og feerslur a
seldar/6nytar eignir séu komnar inn. Reikna og prenta Gt uppkast ad fyrningarskyrslu. ba ma flytja
eignaskrana i fjarhag med pvi ad fara i lidinn ,,uppgjor®.

e Vinna framtal vegna bunadargjalds (eydublad RSK 1.09) og i framhaldi af pvi fara i uppgjor og flytja
i nidurstéduna sem dagbok yfir i fjarhagsbdkhaldid.

e Hefja vinnu vid landbunadarframtal RSK 4.08 eda rekstrarframtal RSK 1.04. Ef rekstrarframtali er
skilad pa parf ad fylla Gt bustofnshluta landbinadarskyrslu RSK 4.08 og velja sidan uppgjor a
landbanadarskyrslu og flytja nidurstdédurnar i fijarhag. barf pa ekki frekari feerslur til ad stemma af
eignarfeerslu bustofns a RSK 1.04

e Akveda endanleg fyrningarhlutféll og aukafyrningar i ljosi rekstrarnidurstédu, en afskriftir mega ekki
mynda tap ad naudsynjalausu. Stofna nyja fyrningaskyrslu og uppfeera.

e Ljuka vid ad vinna landbunadarframtal eda rekstrarframtal

e Uppfeera framtalsgogn yfir i fjarhag, allar slikar faerslur eru undir lidnum; Framtal ->uppgjor.

e Stofna nytt bokhaldstimabil, pad er gert undir lidnum ,Fjarhagur->uppsetning->bdkhaldstimabil.“

e Flytja opnunarstédur & nyja bokhaldstimabilid. Pad er gert med pvi ad fara i: Fjarhagur -> Vinnslur
->Opnunarstédur og hér er vakin athygli a pvi ad merkja parf vio ad upphafsstédur séu allar
sameinadar & deild 00.

Upplysingar um skraningu eigna, békun i faerslubok eigna, Gtprentun a fyrningarskyrslu og uppfaersiu &
fyrningu og fleira er ad finna i handbok dkBubdtar sem ma alltaf nalgast & pdf-formi ef farid er i hjalp i
efstu valrond i dkBubot. Ef notad er Bookmarks i skjalinu faest efnisyfirlit til hlidar sem audveldar flakk i
handbokinni.
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Framtal vegna blinadargjalds. (RSK 1.09)

Til ad skra bunadargjaldsbladio parf ad velja lidinn RSK 1.09 undir Framtal. b4 kemur upp ein sida.
Heegt er ad lata télvuna lesa inn télur fra bokhaldi med pvi ad velja; Vinnslur —> Lesa inn gogn fra
bokhaldi. Hér parf ad handfeera inn a bladio adur greidda fyrirframgreidslu banadargjalds skv alagningar-
sedli. Sidan er bladid vistad og prentad Ut, farid Ut ar vinnslunni og i lidinn; Framtal -> uppgjér og valid
ad keyra uppgjor fyrir Binadargjaldsblad. Verdur pa til dagbdk i fjarhag sem parf ad yfirfara og uppfeera.

Ef gogn koma ekki rétt inn & bunadargjaldsbladid geeti purft ad fara ut ar forritinu og inn aftur til ad
vinnslan virki, en stillingarnar ma sja undir Framtal -> uppsetning -> tenging vio framtal, nyjasta arid er
nedst. Eins er vert ad geta pess ad skraning & deildir stjérnar pvi hvar tekjulidir lenda i
budnadargjaldsbladiniu. bannig lendir heysala i veltu undanpeginni binadargjaldi ef hin hefur verid skrad
a deild 00 en i lidnum heysala ef deild 10-12 hafa verid notadar.

LandbUnadarframtal (RSK 4.08)

Til ad vinna landbunadarframtal er farid i Framtal og valid RSK 4.08. begar pangad er komid er valinn
lidurinn vinnslur og sidan valid ad lesa inn gogn Ur békhaldi og einnig lesa inn gégn ar eignaskra. bennan
innlestur ma framkvaema svo oft sem purfa pykir. Ef notandandinn handfaerir inn & framtalid annad en
bustofnsbladid eda aukabl6d pa les forritid yfir pser handfeerslur, nema paer sem eru i sundurlidunartofiu.
Par beetist alltaf vid i hvert sinn sem lesid er inn og parf ad eyda aukafaerslunum ut.

Rekstrarkostnadur félksbifreidar er ekki hluti af skyrslunni. beir sem eru med kostnad vegna félks-
bifreidar i rekstrinum eiga ad fylla Ut eydubladio Rekstraryfirlit folksbifreidar, RSK 4.03. Pad ma nalgast
inni a landbunadarframtalinu med pvi ad velja Aukabldd og par undir Rekstraryfirlit félksbifreidar. Haegt
er ad feera kostnad vio fleiri en eina bifreid en pa parf mogulega ad taka tillit til hlutféllunar a afskriftum.

Vinna ma sidurnar fjérar i nanast hvada r6d sem er, en meelt er med eftirfarandi verklagi:

e  Skré bustofn og keypt bufé.

e Kaup og solu fasteigna skal tilgreina a eydubladinu, Kaup og sala eigna RSK 3.02.

e Rekstraryfirlit folkshifreida RSK 4.03. Kostnadi vegna rekstrar bifreidar skal skipt milli einkanota og
notkunar bus i samraemi vid reglur sem koma fram a eydubladinu. Med pvi ad merkja x i reitinn sem
tengir bladid vido RSK 4.08 pa flyst nidurstddutalan sem gjaldalidur i framtalid.

e Efnahagsreikningur 31. desember. Hér skal tilgreina allar eignir og skuldir sem tilheyra
barekstrinum.

e Rekstrartekjur. Mjog aridandi er ad allar tekjur séu nakveemlega sundurlidadar. Tekjur skulu
tilgreindar an virdisaukaskatts.

e Rekstrargjold. A sama hatt og med tekjur er aridandi ad gjold séu nakveemlega sundurlidud. Gjold
skal tilgreina &n virdisaukaskatts ef pau hafa verid innskottud.

e Uppgjor hreinna eigna og tekna, reiknad endurgjald og yfirlit yfir 6notad tap kemur fram a
samraemingarbladi, 4.05.

e begar framtal er fullfragengid er farid i lidinn; Vinnslur -> yfirfara framtal. Par er haegt ad yfirfara pad
til ad leita eftir mogulegum villum — og sidan velja F5; vista framtal og verour pa til skra sem haegt
er ad lesa inn & skattavef RSK, skattur.is.

Ef gera parf breytingu a békhaldinu vegna framtals pa er pad gert med pvi ad feera breytingarnar i
dagbodk fiarhags eins og vant er og uppfeera hana & edlilegan hatt. Sidan parf ad saekja aftur inn tolur
fra békhaldi med pvi ad velja: Vinnslur —> Lesa inn gogn fra bokhaldi, en jafnframt tapast pa peer
handvirku breytingar sem notandi kann ad hafa gert 4dur.

begar buid er ad skra inn bustofn, rekstur bifreida og breytingar & birgdum parf ad vista framtalid, fara
Ut Ur pvi og i lidinn Framtal -> uppgjor og velja ad keyra uppgjor fyrir Landbanadarframtal. Verdur pa til
dagbokarfeersla med peim nidurstédutdlum, sem er sidan lesin inn og i framhaldi af pvi er farid aftur i
framtal og lesnar inn peer breytingar sem pa verda.
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Aridandi er ad saekja nyjar tolur fra bokhaldi inn & framtalid ef breytingar eru gerdar & bokhaldinu. bad
gerist ekki sjalfvirkt.

Rekstrarframtal (RSK 1.04)

Til ad skra rekstrarframtal parf ad velja lisinn RSK 1.04 undir Framtal. ba koma upp sex sidur
rekstrarframtalsins. Haegt er ad lata tolvuna lesa inn tolur fra békhaldi med pvi ad velja Vinnslur —> Lesa
inn gogn fra békhaldi og einnig er valid ad lesa inn gogn Ur eignaskra. Velja ma vidboétar eydubl6d med
pvi ad velja fra valrondinni - Aukabl6ad.

Komid hefur i ljés ad uppsafnad tap flyst ekki rétt a milli ara i pessu bladi, RSK 1.04 og parf ad yfirfara
pad sérstaklega og leidrétta med handfaerslu. Skoda skal sérstaklega ad nytt sé elsta tap fyrst.

Rétt er ad hafa i huga ad med skilum & RSK 1.04 skal i dllum tilvikum fylgja arsreikningur. Einnig skal,
eftir pvi sem vid 4, fylgja:

RSK 4.01 Fyrningarskyrsla. HUn er prentud Gt samhlida eignauppgjori.
RSK 4.03 Rekstraryfirlit folksbifreidar.
RSK 4.09 Greinargerd um folksbifreidar.

RSK 4.14 Framhaldsblad. Merkja skal i par til gerda reiti & rekstrarframtalinu RSK 1.04, vid hvern pann
kafla sem framhaldsbladid tengist.

Fjorda sida landbunadarskyrslu RSK 4.08 (bustofnshluti)

RSK 10.26 og RSK 10.27 ber eftir atvikum ad skila vegna virdisaukaskatts. Jafnframt parf ad skila RSK
10.25 vegna hvers virdisaukaskattsnimers, ef blid (framteljandi) hefur fleiri en eitt slikt nimer.

Uppgjor i fjarhag

bpegar landbunadarframtalid eda rekstrarframtalid hefur verid unnid parf notandi ad uppfaera uppgjor i
fijarhag. Pad er gert med pvi ad velja; Fjarhagur -> Vinnslur -> Opnunarstédur. Geeta parf ad pvi ad velja
sjalfgefid bokhaldstimabil pad ar sem verid er ad vinna med og ad sameina opnunarfaerslur a deild 00.
Vid pad verda til dagbdkarfaerslur sem sidan parf ad yfirfara, prenta Ut og uppfeera.

bjonustusimi vegna dkBubdtar 563 0368 er opinn alla virka daga, 10.00-12.00 og 12.30 til 16.00



