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Leidbeiningar vid uppgjor og framtalsgero i dkBubot

Einmenningsutgafa dkBuboét

i upphafi er rétt ad minna & mikilvaegi pess ad taka 6ryggisafrit af bokhaldi bisins adur en innlestur
uppfaerslu a dkBuabét hefst, par sem um er ad reeda einmenningsitgafu ad dkBubét. Pa er mjdg
mikilveegt ad hafa i huga ad uppfeera parf forritid ad jafnadi tvisvar & ari, en uppfaerslur koma jafnan i
jandar og mars. Pad getur valdid verulegum vanda og skemmdum & forriti og gdgnum ef mikill munur er
a uppfaerslum. Notandi parf sjalfur ad greida fyrir lagfaeringar & kerfunum sem verda af pessum sékum.
Notendur ad dkBubét i hysingu purfa hvorki ad hafa dhyggjur af uppfaerslum né afritun gagna.

Vinna vegna framtals i dkBubét

i lok hvers bokhaldstimabils eda bokhaldsars parf ad framkvaema nokkra verkbaetti. Um er ad raeda skil
a launamidum og verktakamidum, fragang a landbunadarframtali eda rekstrarframtali, fragang a
fyrningarskyrslu, bdkun uppgjorsfeersina i fijarhag og opnun nys békhaldstimabils.

Maelt er meo eftirfarandi framvindu vid uppgjor arsins:

e Boka allar venjulegar feerslur fyrir &rid. Stemma af bokhaldsreikninga, skuldunauta, lanardrottna og
sjooi.

e Ljuka vid virdisaukaskattsuppgjor fyrir sidara / sidasta timabil bokhaldsarsins.

e Skoda éarsreikning og/eda saldétélur og nota sem vinnuplagg. Bent er a ad haegt er ad kalla fram
arsreikning med® bokhaldslyklum fyrir hvern lid og stilla pannig ad séttar séu t6lur i duppfeerdar
dagbeekur. Hér er einnig gott ad nota sidasta ar sem samanburdarar pvi pa er fljétlegra ad gléggva
sig a 6edlilegum fravikum og sja hvort allir lidir hafi skilad sér.

e Prenta Ut, eftir atvikum, launamida til verktaka og launamanna og hafi peim ekki verid skilad rafreent
til RSK ad gera pad nu pegar.

e Fara yfir og leidrétta eignaskra. Tryggja ad keyptar eignir séu komnar inn i skrana og faerslur a
seldar/6nytar eignir séu komnar inn. Reikna og prenta Ut uppkast ad fyrningarskyrslu. P4 ma flytja
eignaskrana i fjarhag meo pvi ad fara i lidinn ,uppgjor-.

e Hefja vinnu vid landbunadarframtal RSK 4.08 eda rekstrarframtal RSK 1.04. Ef rekstrarframtali er
skilad pa parf ad fylla Ut bustofnshluta landbunadarskyrslu RSK 4.08 og velja sidan uppgjoér a
landbunadarskyrslu og flytja nidurstédurnar i fjarhag. Parf pa ekki frekari faerslur til ad stemma af
eignarfaerslu bustofns 4 RSK 1.04

e Akveda endanleg fyrningarhlutféll og aukafyrningar i lj6si rekstrarnidurstédu, en afskriftir mega ekki
mynda tap ad naudsynjalausu. Stofna nyja fyrningaskyrslu og uppfeera.

e Ljuka vid ad vinna landbunadarframtal eda rekstrarframtal

e Uppfeera framtalsgdgn yfir i fjarhag, allar slikar feerslur eru undir lidnum; Framtal ->uppgjor.

e Flytja opnunarstddur yfir & nytt bokhaldsar. Pad er gert med pvi ad fara i: Fjarhagur -> Vinnslur -
>Opnunarstédur og hér er vakin athygli & pvi ad merkja parf vid ad upphafsstédur séu allar
sameinadar a deild 00.

Upplysingar um skraningu eigna, békun i faerslubdk eigna, Utprentun & fyrningarskyrslu og uppfeerslu &
fyrningu og fleira er ad finna i handbdk dkBubétar sem ma alltaf nalgast & pdf-formi ef farid er i hjalp i
efstu valrond i dkBubot. Ef notad er Bookmarks i skjalinu feest efnisyfirlit til hlidar sem audveldar flakk i
handbokinni.
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Landbunadarframtal (RSK 4.08)

Til ad vinna landbunadarframtal er farid i Framtal og valid RSK 4.08. Pegar pangad er komid er valinn
lidurinn vinnslur og sidan valid ad lesa inn gdgn Ur bdkhaldi og einnig lesa inn gégn ar eignaskra. Pennan
innlestur ma framkvaema svo oft sem purfa pykir. Ef notandinn handfeerir inn & framtalid annad en
bustofnsbladid eda aukabldd pa les forritid yfir paer handfaerslur, nema paer sem eru i sundurlidunartéflu.
Par beetist alltaf vid i hvert sinn sem lesid er inn og parf ad eyda aukafaerslunum ut.

Rekstrarkostnadur folksbifreidar er ekki hluti af skyrslunni. Peir sem eru med kostnad vegna folks-
bifreidar i rekstrinum eiga ad fylla it eydubladid Rekstraryfirlit folksbifreidar, RSK 4.03. bad ma nalgast
inni a landbunadarframtalinu med pvi ad velja Aukabldd og par undir Rekstraryfirlit félksbifreidar RSK
4.03. Heegt er ad faera kostnad vio fleiri en eina bifreid en pa parf mégulega ad taka tillit til hlutféllunar &
afskriftum.

Vinna ma sidurnar fjérar i nanast hvada r6d sem er, en meelt er med eftirfarandi verklagi:

e Skré bustofn og keypt bufé.

e Rekstraryfirlit félksbifreida RSK 4.03. Kostnadi vegna rekstrar bifreidar skal skipt milli einkanota og
notkunar bds i samraemi vid reglur sem koma fram & eydubladinu. Med pvi ad merkja x i reitinn sem
tengir bladid vid RSK 4.08 pa flyst nidurstddutalan sem gjaldalidur i framtali®.

e Efnahagsreikningur 31. desember. Hér skal tilgreina allar eignir og skuldir sem tilheyra
burekstrinum.

e Rekstrartekjur. Mjog aridandi er ad allar tekjur séu nakveemlega sundurlidadar. Tekjur eru skradar
a framtal &n virdisaukaskatts.

e Rekstrargjold. A sama hatt og med tekjur er aridandi ad gjold séu sem nakvaemast sundurlidud.
Gjold skal tilgreina an virdisaukaskatts ef pau hafa verid innskéttud.

e Uppgijor hreinna eigna og tekna, reiknad endurgjald og yfirlit yfir 6notad tap kemur fram a
samreemingarbladi, 4.05.

e Ppegarbuid er ad ganga fra bilabladi, bustofnsbladi asamt mdgulegum birgdabreytingum er framtalid
vistad og keyrt uppgjor sem flytur nidurstédu bustofnsbreytingar, bilakostnadar og birgdabreytinga
yfir i dagbok i fjarhag.

e Rétt er ad hafa i huga ad ef parf ad lesa inn gégn fra bokhaldi aftur pa tapast paer skraningar sem
mogulega hafa verid handfaerdar a framtal. Pvi er maelt med pvi ad allar bokanir og afstemmingar
fari fram i gegnum dagbdk.

e Pegar framtal er fullfragengi® er farid i lidinn; Vinnslur -> yfirfara framtal. Par er haegt ad yfirfara pad
til ad leita eftir mégulegum villum — og sidan velja F5; vista framtal og verdur pa til skra sem haegt
er ad lesa inn a skattavef RSK, skattur.is.

Aridandi er ad saekja nyjar télur fra bokhaldi inn & framtalid ef breytingar eru gerdar 4 békhaldinu. Pad
gerist ekki sjalfvirkt.
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Rekstrarframtal (RSK 1.04)

Til ad skra rekstrarframtal parf ad velja lidinn RSK 1.04 undir Framtal. P4 koma upp sex sidur
rekstrarframtalsins. Heegt er ad lata télvuna lesa inn télur fra bokhaldi med pvi ad velja Vinnslur —> Lesa
inn gbégn fra békhaldi og einnig er valid ad lesa inn goégn Ur eignaskra. Velja ma vidbotar eydubléd med
pvi ad velja fra valréndinni - Aukabldd.

Rétt er ad fylgjast med pvi hvort uppsafnad tap flytjist ekki rétt a milli ara i pessu bladi, RSK 1.04 og
leidrétta med handfaerslu ef parf. Skoda skal sérstaklega ad nytt sé elsta tap fyrst.

Rétt er ad hafa i huga ad med skilum a RSK 1.04 skal i 6llum tilvikum fylgja arsreikningur. Einnig skal,
eftir pvi sem vid 4, fylgja:

RSK 4.01 Fyrningarskyrsla. Han er prentud Ut samhlida eignauppgjori.
RSK 4.03 Rekstraryfirlit folksbifreidar.
RSK 4.09 Greinargerd um folksbifreidar.

RSK 4.14 Framhaldsblad. Merkja skal i par til gerda reiti a rekstrarframtalinu RSK 1.04, vid hvern pann
kafla sem framhaldsbladid tengist.

Fjorda sida landbunadarskyrslu RSK 4.08 (bustofnshluti)

RSK 10.26 og RSK 10.27 ber eftir atvikum a0 skila vegna virdisaukaskatts. Jafnframt parf ad skila RSK
10.25 vegna hvers virdisaukaskattsnumers, ef buid (framteljandi) hefur fleiri en eitt slikt nimer.

Uppgjor i fjarhag

Pegar landbunadarframtalid eda rekstrarframtalid hefur verid unnid parf notandi ad uppfaera uppgjoér i
fijarhag. Pad er gert med pvi ad velja; Fjarhagur -> Vinnslur -> Opnunarstédur. Geeta parf ad pvi ad velja
sjalfgefid bokhaldstimabil pad ar sem verid er ad vinna med og ad sameina opnunarfaerslur & deild 00.
Vid pad verda til dagbdkarfaerslur sem sidan parf ad yfirfara, prenta Ut og uppfeera.

bjonustusimi vegna dkBulboétar 516 5000 er opinn manudaga til fimmtudaga kl. 09:00-12.00 og
13.00 til 16.00. Fostudaga kl. 09:00-12:00.
Einnig er hagt ad senda tolvupdst a netfangio dkvakt@rml.is.



