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Aramétavinnslur i dk

Huga parf ad eftirfarandi atridum i dk um aramét.
e Hvad parf ad gera almennt i dk.
e Hvad parf ad gera i fjarhagskerfi.
e Hvad parf ad gera i skuldunautakerfi.
e Hvad parf ad gera i lanardrottnakerfi.
e Hvad parf ad gera i solukerfi.
e Hvad parf ad gera i Birgdakerfi.
e Hvad parf ad gera i Innkaupakerfi.
e Hvad parf ad gera i Verkkerfi.
e Hvad parf ad gera i Launakerfi.

Hvad parf ad gera almennt um aramot i dk?
Stofna parf nytt bokhaldstimabil (bokhaldsar). Pad ma gera a tvo vegu:

1. Velja Fjarhag — Uppsetning — Bdkhaldstimabil og sidan [INS Ny ]
2. Velja Almennt - Bdékhaldstimabil og sidan [INS Ny ]

Sidan ma velja nyja békhaldstimabilid sem sjalfgefid timabil. pad er gert a
eftirfarandi hatt:

NU ma i raun hefja vinnslur i nyju békhaldstimabili, svo sem skra feerslur i dagbdk
i fjarhag, skra reikninga i lanardrottnakerfinu, stofna og prenta Gt reikninga,
sOlupantanir og tilbod i s6lukerfinu, taka @ méti vérum i innkaupakerfinu og
birgdakerfinu, skra tima i verkkerfinu og reikna Ut laun i launakerfinu. Samtimis
ma vinna afram i eldra békhaldstimabili.

Bokhaldstimabil

Til ad velja pad bokhaldstimabil sem vinna & med er farid i Verkfaeri > Velja
bokhaldstimabil og i glugganum er valid pad bdkhaldstimabil sem & ad vera
sjalfgefid, p.e. pad bdkhaldstimabil sem kemur sjalfkrafa i 6llum uppflettingum og
vinnslum.

Margir notendur dk hugbunadar nota teekifaerid hérna og loka fyrir skraningu a
pbeim timabilum sem ekki ma faera 4. Pad er gert med pvi ad vidkomandi
bokhaldstimabil er valid og par er hakad vid ad timabili sé lokad. Gott er ad pess
sé geett ad eldri arum sé lokad pannig ad ekki séu ovart gerdar feerslur eda
reikningar aftur i timann.
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) Bokhaldstimabil
01.01.2014 31.12.2014

Bidkhaldstimabil | Lolca fyri sisréningu | Lokad fyri stlu og innkaug
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01.01.2014
31122014
Timnahili Iokad E
Skilagr. timabil lokad [

Ef hakad er i Timabili lokad pa
er ekki heegt ad feera
fijarhagsbokhald a allt
békhaldstimabilio.

Ef hakad er i Skilagr.timabili
lokad er ekki haegt ad reikna
laun fyrir timabilid

Fletta F3 Valmynd | [ ESC Heetta | [F12 Uppfeera

Feerslufjoldi: 13

Einnig ma velja parna ad loka dkvednum manudum sem ekki ma faera a. betta
tryggir ad ekki sé verid ad faera @ adra manudi en pa sem heimilt er.

fik) Bakhaldstimabil

01.01.2014 31.12.2014

Békhaldstimabil | Lokad frir skrdningu | Lokad furir sdlu og innlaup

Jandar |
Febriar |
Mars
April
Mai
Jiini
Juli
Aguist
September
Oktdber
Méwvember

Lokad fyrir
skraningu Ekki heegt
ao skra bokhald a
viokomandi manudi.

Lokad fyrir s6lu og
innkaup Ekki haegt ad
gera solureikninga
eda
innkaupareikninga a
viokomandi
manudum.

Fletta F3 Valmynd | [ ESC Hetta

] [Fl2 Uppfeera ]

Faerslufjdldi: 13
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Hvad parf ad gera i fjarhagskerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramét i fjarhag, en po
er maelt med pvi ad lokastédur bdkhaldslykla efnahags séu fluttar yfir a nytt
bdkhaldstimabil sem byrjunarstédur. Verdi skattkerfisbreytingar eins og breyting
a virdisaukaskatti parf ad framkvaema sérstakar adgerdir. Leidbeiningar koma um
pzer adgerdir med vidkomandi uppfeerslu.

Opnunarstodur

ABur en vinnslan Opnunarstédur er keyrd pa er gott ad yfirfara bokhaldslykilinn til
ad ganga Ur skugga um ad opununarstdédurnar komi til med ad feerast réttar. Eins
og sagdi hér ad ofan eru einungis opunarstédur efnahagslykla fluttar & nytt
bokhaldstimabil og pvi parf ad vera 6ruggt ad allir lyklar sem flytja a séu
6rugglega merktir sem efnahagslyklar. Einnig er gott ad tryggja ad lyklar sem
ekki eiga ad hafa flutta stodu milli ara s.s. Fyrningar og Inn- og Utskattslyklar séu
med merkingu i reitnum aramotasaldolykill i stofnspjaldi békhaldslykla.

Til ad flytja dramétasaldo er valid: Fjarhagur - Vinnslur - Opnunarstodur.

— L b L Bl N
Opnunarstédur n S o
I dkBabot er
Opnunarstodur b I
urekstur
Stadu efnahagsreikninga parf ad faera & milli bokhaldstimabila og pessi vinnsla ~. - B
framkveemir slikan flutning. Hann mé gera hvenzer sem er og eins oft og naud- i o deildarski ptu r.

synlegt er, bvi fpm dagbaok sem gerd hefur vend fyrr slikan flutning er hent og
ny dagbak bin til,

bvi parf alltaf ad
haka vid ad sameina
Faera opnun & bokhaldstimabiia; | 2015 [ 01.01.2015 - 31.12.2015 opnun a eina deild

og gefa upp deild 00

Teuti fyrir dagbdk arfaersiur: Flutt fra fymra &rni .
Békhaldslykill fyrir b %} 8380 Hfudstdll fra f b fyrlr hagnaa Og tap
5 i tap): Sfudstsll fra & - b .
dkhaldslykill fyrir hagnad (tap) ofudstdll fra fyra &ri - bu sem Og fyr”_
Daid sameina a deild
Deild fyrir hagnad [tap): 00 - Efnahagur og dskipt

[¥] Sameina opnun & eina deild

Sameina & deid | 00 | Efnahagur og dskipt

F1 Hijélp F12 Stadfesta ESC Hzetta

Pegar ytt er a [F12 Stadfesta ] verdur til dagbdk sem parf ad yfirfara, prenta og
uppfeera.

NG verdur til byrjunarstada a alla efnahagslykla sem hofdu lokastédu a fyrra ari.
Pessa adgerd ma framkveaema eins oft og purfa pykir, dk fellir nidur fyrri
opnunarstédur og byr til nyjar (p.e. nyja dagbdk sem parf eins og adur ad

yfirfara, prenta og uppfaera).

betta pydir i raun ad strax og buid er ad stofna nytt bokhaldstimabil ma
framkvaema vinnsluna opnunarstédur og sidan halda afram ad skra faerslur a
fyrra ar.
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Fjarhagsacetiun

Fjarhagsaeetiun - Fjarhagsaazetiun

Heegt er ad setja inn nyja fjarhagsaastlun um leid og buid er ad B8 Figthagsiaatiun
stofna nytt bokhaldsar. | L-[F Fiathagsaetiun

: i_% Jppfletting
Uppfletting farslna
C - Skirshu

i L] Aetlun
i.—ﬁ Ezetlun bl 1&sstdfunar

Fyrir hvert bokhaldstimabil ma setja inn fjérar mismunandi
fjarhagsaeetlanir og ad auki ma velja fyrir hverja aaetlun tvo
azetlunarstig.

Til ad skra inn fjarhagsaeetlun er valin vinnslan Fjarhagsaaetlun. b3 kemur upp
valgluggi par sem velja ma ymislegt fyrir fjarhagsaeetlun.

Vel fyir Githagsseton % Undir Azetlunarlikan ma velja Fjarhagsdaetiun 1,
Fjarhagsazetlun 2, Fjarhagsazetiun 3 eda
Val fyrir fidrhagsaztiun Fjarhagsazetiun 4. Undir Axtlunarstig ma velja
hvort skra eigi dzetlun & hvern békhaldslykil eda
| — [Faagssestin 1 <] einungis samtolulykla. Sidan er valid pad
hetunrsi  [poraie <] b(_ﬁkhaldstimz,:lbil sem skré’é éa,etlup a og i
o fo— Nidurbrot ma velja Ar, Halft ar, Arsfjéroung
Bekhadaimati [T 513550 eda Manud. Sidan er valid [F12 Stadfesta] og
et Ménidu v kemur pa upp tafla til ad skra asetlun i. Med pvi
aod velja [F3 Saekja] er haegt ad saekja rauntdlur
FL Higo | P2 swdesia| EC Hmwa || (t.d. sidasta &rs) til ad nota sem grunn fyrir nyja

fjarhagsaeetlun. bpegar rauntélur eru séttar er
einnig heegt ad setja studla fyrir hina ymsu lidi daetlunarinnar.

I framhaldi af pessu er daetlun ni skrdd inn & pa bdkhaldslykla sem setja &
azetlun 4. pbegar notandi telur sig vera buinn ad fylla inn i téfluna pa velur hann
[F12 Uppfeera ]. Athugid ad skra verdur inn "-" formerki a allar kredit
upphaedir, p.e. ef skra & 100 milljonir & bdkhaldslykilinn 1000 Seld pjonusta pa
verdur ad skra inn téluna -100.000.000.

I skraningarlid fjarhagsaaetiunar er ekki haegt ad setja inn formdlur. pvi parf ad
flytja daetlunina i Excel ef stlunin er ad framkvaema utreikninga. Flutningur i
Excel er utskyrdur nanar undir Fjdrhagsaaetlun - Uppfletting feersina.

Fjarhagsaeetiun - Uppfletting
Heegt er ad skoda allar adaetlanir sem buid er ad setja upp med pvi ad velja

uppfletting. I pessum 1id er haegt ad skoda aaetlun midad vid allar
timabilsuppsetningar 6had pvi hvad var valid vid stofnun azetlunar.

Fjarhagsaeetiun - Uppfletting feersina

Heegt er ad skoda faerslur i fjdrhagsaeetluninni og lika ad breyta peim. Ef valid er
[F5-Valmynd] er haegt ad afrita fjarhagsaeetlun til ad nota t.d. ef gera & adra
azetlun byggda a grunni peirrar aaetlunar sem buid er ad gera. Einnig ma afrita
dzetlun fyrra ars til ad nota sem grunn fyrir dzetlun nGverandi ars. I valmyndinni
er lika bodid uppa ad flytja daetlun i Excel og stofnast pa Excel skjal sem byggir a
beirri dzetlun sem verid er ad vinna med. I Excel skjalinu er unnid eins og i
hefdbundnu Excel skjali p.e.a.s. haegt er ad gera formulur og lata skjalid reikna
midad vid gefnar forsendur. Ekki er po haegt ad fella nidur eda baeta vid dalkum
eda linum. Haegt er ad flytja Excel skjalid aftur i dk eftir breytingar en gaeta parf
ad pvi ad buid sé ad eyda 6llum formulum ar skjalinu adur t.d. med pvi ad afrita
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faerslurnar og vista aftur sem télugildi (Paste — Values). Ef parf ad fella nidur
aezetlun pa er pad lika gert hérna og pa med pvi ad eyda linunum sem eru i
aaetluninni sem fella a.

Fjarhagsasetiun - Skyrslur - Azetlun

Haegt er ad prenta Gt yfirlit yfir daetlanir med samanburdi vid rauntélur. Moguleiki
er a pvi ad prenta ut annars vegar hefébundid yfirlit og hins vegar itarlegt yfirlit.
Ymsir valkostir bjédast, svo sem ad taka med opnunarsaldé og feerslur ar
ouppfaerdum dagbdkum.

Fjarhagsasetiun - Skyrslur - Azetlun til radstéfunar

pessi skyrsla tekur med i rauntélur duppfaerda reikninga Ur Lanardrottnum, baedi
sampykkta og ésampykkta og ber saman vid aaetlunina.

A fiolmoérgum stédum i dk ma sidan vinna frekar med fijdrhagsaeetlanir. i
fidrhagsgreiningu ma bera rauntdlur saman vid valda azetlun. { arsreikningi og
sundurlidun hans ma fa samanburd a rauntélum vié valda aaetlun. I sjédstreymi
ma bera raunt6lur saman vid valda aaetlun. Saekja ma asetlunartolur inn i Excel
skjal til frekari Urvinnslu.

Afstemmingar bokhalds

A8ur en békhaldi er skilad til uppgjors eru gott ad vera buinn ad stemma sem
flesta lykla bdkhaldsins af. Hér a eftir verdur adeins farid yfir nokkur atridi tengd
dk fjarhagsbdkhaldinu og undirkerfum pess.

Bankareikningar

Bankakerfid i dk gerir notendum kleift ad halda utan um alla bankareikninga -
hversu margir sem vera skal i einum eda fleiri bonkum.

Uppsetning

Vid veljum fra fjarhag Bankareikningar - Uppsetning og birtist pa eftirfarandi
mynd:

Uppsetning bankakerfis

Almenn uppsetning

Fuylgizkjalsnuimer
" Almennt flgiskjalsndmer
v G fyigiskjalsseriad

Muverandi fylgiskjalsndmer: |BFO00

F1 Hjdp | F12 Staéfesta| E3C Heztta |

Hér setjum vid upp fylgiskjalaseriu fyrir faerslur sem bokast i sjalfu bankakerfinu.
Hér er um ad raeda vaxtatekjur, vaxtagjold og bankakostnad.

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn. Sida 7 af 29
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Bankareikningar

Til ad stofna bankareikninga veljum vid Bankareikningar - Bankareikningar.
par er valid [INS - Ny] til ad stofna nyjan bankareikning.

-

4 Bankareikningar

6119 Sparisjodur Kdpavogs

Alrmennt ] Jofrun ]

Bankareikningur W Simi li
Heiti |Spalisi66ur Kdpavogs Fax li
Banki m Sparigjddur K.dpavogs Metfang li
Heiti bark.a |Spalisi66ur Kdpavogs Wettang li
[ltibeg ||:|tibﬁ vid Digranesveg Tenailidur li
Hifudhsk 26 Simitengiids |
Kennitala eig. ,W

IBAM nimer |

SwIFTCODE [

Eiék haldslukil WE[ Sparisi K spavogs 5119

I pessari mynd parf ad skra Numer bankareiknings i reitinn Bankareikningur og
gefa honum nafn. Adrar upplysingar sem purfa ad vera skradar eru; namer banka
(4 stafir), hofudbok og kennitala. bPegar pessar upplysingar hafa verid skradar er
bankareikningurinn tengdur vid videigandi bokhaldslykil. Bankareikningarnir fa
sidan sér numer i kerfinu.

Eftir ad buid er ad fylla at i

stofnupplysingarnar er valid ad fara i ) Bankareikningar
Jofnun. I upphafi er slegid inn L .

. 6119 S aur K
upphafsdagsetning og upphafsstada s el e Ta
bankareikninsin;. I fra_mhaldinu er sidan Almennt J'dfnunl
haldid utan um jafnanir parna og kemur
pba fram dagsetning sidast jafnad og hver Sidast jafnad [ ..
stadan var vid sidustu afstemmingu. Stada siaasta viilits | 0.00
Pegar valid er ad fara i [F5 Valmynd] er Upphatsdagsetning |01.01.2005
haagt ad skoda nidurstdédur jafnana, setja Upphafsstada | 29.683.00
inn Pin nimer bankareiknings og skoda
textalykla.

Sakja bankahreyfingar

Til ad seekja bankafeerslur veljum vid vinnsluna Sesekja bankahreyfingar. Haegt
er ad saekja bankahreyfingar beint fra Islandsbanka og Landsbanka gegnum svo
kalladar vefpjonustur (B2B([bi tu bi])).

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn. Sida 8 af 29
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Saekja bank,afaerslm Z
| |

Sekja bankalfarslur

I Hér e bankahregfingar lesnar inn O sml skram, eda sdttar frd vefbidnustu,
Einungiz Glitnir og Landsbankinn bidda upp a slikar vefhjonustur. Ekkier

o heegt ad saskjahregfingar fwir sama dag oftar en einu sinni. Hasgt er ab lesa
int sl skrar fyrir Glitri, K.aupbing og spansigdina.

(¢ Szekja hreyfingar dr testaskial / =ml skjal
(™ Saekja hreyfingar fra vefbjdrustu

Mafn & textazkra: |\B ankitHrepfingarlnnlanzreiknings. sml Velja skra

T E

1

11

Prenta wfirlit I

FL Higp | 12 Stadfesta | 10 Hieinsa | ESC Hata |

O —"—— T — ——

4

Haegt er ad sakja bankahreyfingar med pvi ad saekja textaskra eda .XML skjal fra
bankalinu vidskiptabanka fyrirteekisins. Sé hins vegar valid ad nota B2B pjénustu
parf ad velja bankareikning sem szekja a fyrir og sla inn timabil, notendanafn og
lykilord B2B pjonustunnar. Haegt er ad velja ad yfirlit prentist um leid og pad er
sott med pvi ad haka vid Prenta yfirlit.

Ef fyrirtaekid notar rafraen skilriki pa er haegt ad saekja bankahreyfingar beint Ur
bankanum med pvi ad setja rafraena skilrikid i kortalesarann. pa parf ekki ad
hlada nidur skra fra bankanum heldur eru faerslurnar lesnar beint inn.

Bankahreyfingar
Hvenaer sem er ma skoda hreyfingarnar sem sottar hafa verid fra bankanum.
@9 Hreyfingar bankareikninga o || E= | ER
0325 - 26 - 018959

Dagset... Feerslutexti Lysing Tilvisun Upphzed Stada Afstemmd | Afstemmd (dags.) || =
31.01.2007  Debetkort  Cttekt | Maatn Selfossi 001316300020 3B36.00- 1.760.320,00- v 31.01.2007
31.01.2007 | Millitzrt bar hf 7102633569 27 .696,00- 1.756.684,00- v 31.00.2007
31.01.2007  Waxtandta Waxtandta 3E.060,00- 1.728.988,00- v 31.01.2007
31.01.2007 VIS4 Y alitar hf 5006830589 13.232.00 1.692.928,00- v 31.01.2007
31.01.2007 | MasterCard Borgun hf 4406861259 24.889,00 1.706.160,00- v 31.01.2007
31.01.2007 | Innborgun & reikni... 0001 oo 8.459,00 1.731.049,00- v 31.01.2007
31.01.2007 | Innborgun & reikni... 0001 aonm 417.00 1.739.508,00- v 31.01.2007
01.02.2007 | Millifzzrt Sigurdur Rdnar Kristbjomsson | 2812765223 250.000,00- 1.972.220,00-
01.02.2007 | Skuldabref 032574062967 032574062967 £7.937.00- 1.722.220,00-
01.02.2007 | Skuldabref 032574062769 032574062764 100.035,00- 1.654.283,00-
01.02.2007 | Innborgun Ligsmyndahidnustan ismyndi... | §908051620 35.710,00 1.554.248,00-
01.02.2007 VIS4 Y alitar hf 5006830589 163.036.00 1.589.958,00-

p |01.02.2007  Innborgun & reikni... 0001 aonm 43.580,00 1.752.994,00-
Fl Hijélp F3 valmynd | F& Skilyrai F? Prenta ENT Breyta DEL Fella ESC Heetta

3712

I pessari mynd eru listadar allar hreyfingar sem séttar hafa verid fyrir
bankareikninginn. Medal gagnlegra upplysinga sem sja ma er hvort feerslan hafi
verid afstemmd og hvada dag. bpegar valid er ad fara i [F5 Valmynd] ma fara i

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn. Sida 9 af 29
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uppsetningu, en padan ma m.a. flytja feerslurnar i Excel, seekja bankahreyfingar
fyrir B2B pjonustureikninga og fella bankahreyfingar sem ekki hafa verid
afstemmdar. I valmyndinni er lika haegt ad lata kerfid gera dagbok par sem
innborganir skuldunauta faerast.

Afstemmingar

Naesta skref er ad stemma af bankann. Ur valmyndinni er valid Afstemmingar og
par er sa bankareikningur valinn sem & ad stemma af. I fyrsta skipti sem kerfid er
notad til ad stemma af opnast tdm tafla og par parf ad velja [F5 Valmynd] og
padan er valid Saekja bankahreyfingar.

{@) Ofrdgengnar hreyfingar - Reikningur 018959 o || B ]| &8

| Merkt |Dagselning Dags. jofnunar Lpsing Feershulpkil Uppruni Tilvisun Upphazd | Upphaed an form.|  Fulgiskjal |i‘

Val fyrir faerslur til afstemmingar L&J

Sakja hreyfingar
Pessi vinnsla saekir ferslur bl afstemmingar valing bankareiknings.

AfrniirkLin
Feerslur dagsettar: |.01.2007  —|31.01.2007 m

Iv Fisthagshreyfingar

1 v Ojafnadar [ Jafmadar F
L] k|
Iv Bankahreyfingar

Sarmtals fidrhagur: 0,00 Atbstemmt figthagur: IV Ojafradar [ Jafnadar
Samtals Banki: 0,00 Afstemmt banki
Mismunur: 0,00 Mismunur:
Stada jofnunar |Jalnaéar hleyfingalJ Fiélhagshreylingar] Bankahreyfingar] L0 L Bitess | L0 Wl LEE (il

Fl Hislp | FS valmynd | \ B B e~

Faerslufjoldi: 0

Parna er sett inn pad dagsetningabil sem & ad stemma af og einnig er valid ad
sxkja ojafnadar hreyfingar, baedi fra fjarhag og banka. Sidan lesast pessar
hreyfingar inn og pa er bara eftir ad stemma af reikninginn.

I valmyndinni er haegt ad setja af stad Velren ofnun —
Vélr&na .]Ofnun' Skynsamlegt er aa nOta ba’ Jg'egg \Id)i:r?s'?:fr;e;;ig:ﬂ;'aﬂar6frégengnar hrevfingar of parar peer

réd sem parna er sett upp til ad jafna seman el ki

hreyfingar, p.e. byrja par sem fle_st atr_iéi, 5 Usstt

purfa ad stemma eda ad dagsetning, tilvisun L ® B

og upphaed purfi ad vera eins til ad faerslan € Tivisun og uppheed

Stemml. begal’ bankaVInnS|Urnar hafa fa rla Sedindmer bankahreyfingar verdur ad stemma vid tilvisun fisthagsteersiu

yfir allar hreyfingarnar og fundid pzer sem
stemma saman pa er sett [x] i dalkinn
Merkt. Haegt er ad skoda peer feerslur
sérstaklega sem voru stemmdar af i flipanum Jafnaaar hreyfmgar og fullvissa
sig um ad petta sé rétt gert. begar buid er ad stemma af ma fella Ut peer faerslur
sem buid er ad stemma pannig ad eftir standa einungis paer feerslur sem parf ad
vinna med. Sidan er vélreena jofnunin endurtekin og skilyrdin vikkud par til buié
er ad stemma af allar eda flestar faerslur sem voru i valinu.

FL Higp | FI2 Stadfesta | FIO Hiinsa | ESC Hamtia |

Standi einhverjar feerslur eftir pegar vélraena jofnunin er blin pa ma stemma peer
af handvirkt meé pvi ad velja faerslur med bilslanni. Einnig ma nota éafstemmdar
bankafaerslur til ad gera leidréttingadagbok. Forsendur pess ad haegt sé ad stofna
leidréttingadagbok er ad buid sé ad setja upp bdkunaruppsetningu textalykla (en
um pad er fjallad i textalyklar).

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn. Sida 10 af 29
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Séu stofnadar dagbeekur til leidréttingar og feert i timabilid sem unnid var med er
haegt ad sakja feerslur eins oft og purfa pykir. Bankaafstemmingakerfid hefur
hins vegar merkt fjarhagsfeerslur og bankafaerslur pannig ad ekki er hzetta & aéd
faerslur séu séttar aftur.

Bankareikningar - skyrslur

Parna er haegt ad prenta Ut tvenns konar skyrslur, annars vegar bankayfirlit og
hins vegar bankaafstemmingar. I Bankayfirlit eru listadar Ut banka faerslur eftir
nanara vali. Bankaafstemmingar birta okkur yfirlit yfir stoédu afstemmingarinnar
og peer faerslur sem ekki ganga ut.

Bankareikningar — uppsetning

Textalyklar er listi yfir pa textalykla sem notadir eru i bankakerfinu. Haegt er ad
tengja textalykil vid akvedinn bdkhaldslykil med pvi ad velja [F5 valmynd] og
padan Bokunaruppsetning textalykla, einnig er haagt ad fara beint i
bokunaruppsetningu textalykla og merkja saman textalykil og bokhaldslykil.

Almennar stillingar bjoda uppa ad velja milli fylgiskjalaseriu fyrir paer dagbaekur
sem stofnadar eru i bankareikningavinnslunum.

Afstemmingar safnlykla

Skuldunautakerfi og Lanardrottnakerfi tengjast fjarhagsbokhaldinu med
safnlyklum. I stédludum bokhaldslykli eru pessir lyklar 7620 fyrir skuldunauta og
9320 fyrir lanardrottna. Sja ma pessa lykla i vidkomandi kerfum i Uppsetning -
Bokunarflokkar. Geeta parf ad pvi ad nidurstédur pessara lykla stemmi vid
heildarnidurstédur vidkomandi kerfa.

Ef skuldalisti pr. 31.12. stemmir ekki vid nidurstédur safnlykla skuldunauta pa
pbarf ad finna Ut hvad hefur att sér stad. Oftast nzer hefur verid feert beint a
bokhaldslykilinn i dagbdk fjarhags og faerslan pvi ekki farid a viskomandi
undirlykil.

Einfaldasta leidin er ad bera saman nidurstédur skuldunauta (skuldalisti) og
nidurstédur bokhaldslykils & dkvednum degi (t.d. 31.12.2013). Sé mismunur 3
bessum timapunkti pa er gott ad taka somu skyrslur fyrir sl. ar (31.12.2012) og
skoda hvort sé mismunur a peim timapunkti. Ef sami mismunur er & aramotum
2012 pa liggur i augum uppi ad ekki parf ad skoda arid 2013 frekar. I framhaldinu
er gott ad skoda sams konar skyrslur fyrir hvern manud fyrir sig til ad einangra i
hvada manudi mismunurinn a sér stad. begar timabilid (timabilin) er fundid er
einfalt ad rekja faerslurnar sem gera mismuninn.
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iroi E-61 Wirdizaukask atur
Virdisaukaskattur 75 Yirdizaukaskattsflokkar

----- Yirdizaukazkattzskirsla

dk Vidskiptahugbuinadurinn inniheldur sérstakt | . 4B Rafreen virdisauk askattsskrsla
virdisaukaskattskerfi sem heldur utan um allan | .| Sendar virdisaukaskattszkrsiur
virdisaukaskatt sem bokast i hugbinadinum. Einsog | Uppfletting

adur hefur komid fram pa fylgja nokkur uppsett BB Adrar skirslur

= Samtilur VS Fokka
155 Hreyfingar

2 Deildir - hreylingar

2 Werkefni - hrepfingar
Virdisaukaskattsflokkar 75y Arsskirsla (RSK 10.26]
Grunneining virdisaukaskattskerfisinseru | i Bkun vindisaukask sttsuppgiors
virdisaukaskattsflokkar. Allur bokadur virdisaukaskattur | Uppsetning

er tengdur einhverjum virdisaukaskattsflokki. bessir virdisaukaskattsflokkar eru
notadir til pess ad flokka virdisaukaskattinn eftir edli hans. beir tengjast peim
bokhaldslyklum sem bera virdisaukaskatt. pegar faersla er skrad a békhaldslykil
sem merktur er akvednum virdisaukaskattsflokki skiptist han upp i stofnfaersiu og
virdisaukaskattsfaerslu. Upphaed virdisaukaskattsfeerslunnar fer eftir peirri
virdisaukaskattsprosentu sem gefin er upp a vidkomandi virdisaukaskattsflokki og
su faersla bokast sidan & pann bdkhaldslykil sem tilgreindur er & viskomandi
virdisaukaskattsflokki.

fyrirtaekjaform. Pessi fyrirtaekjaform innihalda uppsetta
virdisaukaskattsflokka, tilbdna til notkunar.

Hér sjast deemigerdir virdisaukaskattsflokkar sem fylgja med dk
Vidskiptahugbunadinum.

F

{8k} VirBisaukaskattsflokkar EI@
.[ YSK flokkur][ Lising ][ Tegund ][ Présenta ][ Bakunarlykil ][I notkun][A wsk skﬁrslu] o
O T eV TS N
Innskattur vjrekstrar 14% Innskattur 14,00 9512 ¥ X

13 Innskattur v virukaupa 25,5% Innskattur 25,50 9513 X X

14 Innskattur vjvirukaupa 14% Innskattur 14,00 9514 ¥ X

15 Innskattur v finnflutnings Innskattur 25,50 9515 X X

16 Innskattur v/fastafjarm. 25,5% Innskattur 25,50 9518 X X

I7 Innskattur vjrekstrar 7% Innskattur 7,00 9517 ¥ X

18 Innskattur v virukaupa 7% Innskattur 7,00 9518 X X

uo Undanpeqin velta Utskattur 0,00 9531 ¥ X

U1 Uttskattur v/25,5% Utskattur 25,50 |9531 X X

u2 Uttskattur v/14% Utskattur 14,00 9532 ¥ X

U3 Utskattur v/7% Utskattur 7,00 |9533 X X

4 R

[FL Hjglp | [ FS valmynd | [185 ny | [ENT Breyta | [DEL Fella | [ ESC Heetta

Feerslufjaldi: 12

Til ad stofna nyjan virdisaukaskattsflokk ma yta a Insert takkann eda & Enter ef
breyta a voldum virdisaukaskattsflokki.

Pau svaedi sem parf ad fylla inn i eru:

Svid Gildi

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn. Sida 12 af 29
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VSK flokkur

Virdisaukaskattsflokkurinn parf ad fa audkenni sem ma
vera allt ad 4 stafa langt. Mjog algengt er ad lata
innskattsflokka fa namerid 11 til I9 og Utskattsflokka fa
numerid UO til U9.

Lysing

Virdisaukaskattsflokkurinn parf ad fa eitthvad lysandi
heiti.

Tegund

Tilgreina parf hvort virdisaukaskattsflokkurinn tilheyri
innskatti eda Utskatti. Afar mikilvaegt er ad allir
virdisaukaskattsflokkar fyrir innskatt séu af tegundinni
"Innskattur" og virdisaukaskattsflokkar fyrir Utskatt
séu af tegundinni "Utskattur" ad 68rum kosti prentast
ekki virdisaukaskattsskyrslan og ymsar
sundurlidunarskyrslur fyrir virdisaukaskattinn rétt Gt.

Prosenta

Hér parf aé tiltaka rétta virdisaukaskattsprésentu.
Algengt er ad présentan sé 0, 7 eda 25,5.

Bokunarlykill

Hér er gefinn upp sa bokhaldslykill sem
virdisaukaskattsfeerslan békast a.

I notkun

Ef hér er hakkad vid pa er virdisaukaskattsflokkurinn i
notkun i fjdrhag. Hér er sjalfgefid ad
virdisaukaskattsflokkurinn sé i notkun.

A VSK skyrslu

Hér er tilgreint hvort virdisaukaskattsflokkurinn skuli
tekinn med pegar kerfid utbyr
virdisaukaskattsskyrsluna. Sjalfgefid er ad
virdisaukaskattsflokkurinn sé a vsk skyrslu.

Afstemma Ef hér er hakad vid pa eru allir békhaldslyklar sem
tengjast pessum virdisaukaskattsflokki teknir med i
afstemmingu a virdisaukaskatti.

Gildir fra Dagsetning pegar vidkomandi virdisaukaskattsflokkur
tekur gildi

Gildir til Dagsetning pegar vidkomandi virdisaukaskattsflokkur

fellur ar gildi

Eldri prosenta

Su virdisaukaskattsprésenta sem var a
virdisaukaskattsflokkum adur en ,gildir fra" dagsetning
tekur gildi

Eldri lysing

Su lysing sem var a virdisaukaskattsflokkum adur en
»gildir fra"“ dagsetning tekur gildi

Pessu til vidbdtar pa er reiknad med pvi ad i arsbyrjun 2015 breytist
virdisaukaskattsprosentur enn a ny. Mun dk-kerfid pa halda utan um gildistima
hverrar présentu fyrir sig.

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn.
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Virdisaukaskattsskyrsla

Virdisaukaskattsskyrslu ma i raun prenta Ut eins oft og purfa pykir, en
naudsynlegt er ad prenta hana ut a.m.k. eftir hvert virdisaukaskattstimabil.
Skyrsluna ma ad sjalfségdu prenta Gt a skja til skodunar eins oft og purfa pykir.
Valkostur er hvort bdka eigi uppgjorsfaerslu yfir i dagbdk fjarhagsins. En pad er
synt hér 3 eftir.

Rafraen virdisaukaskattsskyrsla

Med dk fjarhagsbdkhaldi er haegt ad senda virdisaukaskattsskyrslur rafreent til
skattstjora. Til pess ad pad geti ordid parf notandi ad tengja veflykil sem
Rikisskattstjori uthlutar vid virdisaukaskattsuppjorid i dk. pad er gert undir lidnum
Uppsetning og valinn er flipinn Rafreen VSK skyrsla. begar pvi er lokid er
ekkert ad vanbunadi vid ad senda skattstjora virdisaukaskattsskyrslurnar rafraent.

Senda rafrazna virBisaukaskattsskyrsiu @

Sa&kija ¥5K numer

Heéma parf ad zaekja fra RSKE pauWSK nimer zem eru skrad & kennitolu funrtsskis. byi naest e valin bau namer zem &
ad tbia WSK. skirslu forir

Velja |1-'5KnL'|mer Uppgjérstimabil |Gja|ddagi |5kilaboa

Szekja VK numer fra RSK |

Pegar virdisaukaskatturinn er tilbdinn er valid ad senda skyrsluna rafreent med pvi
ad velja Rafraen virdisaukaskattsskyrsla og pa opnast glugginn hér ad ofan.
Parna er valid ad seekja VSK numer fra RSK og pa saekir kerfid paer upphaedir sem
skradar eru a vsk. numer fyrirtaekisins og setur upp a skja. pegar notandi heldur
afram er skyrslan send inn til RSK og afram & bankalinu fyrirtaekisins. Ad lokum
er bodid uppa ad bdka vsk. uppgjorid i dagbdk. pessa dagbdk parf sidan ad
yfirfara, prenta og uppfaera

Bokun virdisaukaskattsuppgjors

Sé ekki farin su leid ad bdka vsk-uppgjor sem hluta
af ferlinu vid rafraenu vsk-skyrsluna parf notandinn
ad velja sérstaklega vinnsluna Bokun
virdisaukaskattsuppgjors. Tiltaka parf Hepistinat
uppgjorstimabil og fylgiskjal. Til ad békunin eigi sér Deguaiog [0L012063 {02200 ]
stad parf ad yta a [F12 Stadfesta] hnappinn.

Bdkun virdisaukaskattsuppgjors

Bokun virdisaukaskattsuppgjors

Upplisingar furir bakun

Uppsetning fyrir bokun virdisaukaskattsuppgjors

Vid pessa bokun verda til faerslur i dagbdk sem
flytja nidurstddur af innskatts- og Utskattslyklum
fyrir tiltekid uppgjérstimabil yfir & uppgjorslykil A
fyrir virdisaukaskatt. pessa dagbdk parf sidan ad & EE R
, ., . Moverandi fylgiskjalsnimer. ’Vm—
© dk hugbanadur ehf. Allur réttur as

Békun virdisaukaskattsuppaidrs | YK tmabil | Blondus starfsemi |

Fylaiskjaksnimer

Uppaiar virdisaukaskatts

Uppaidrsipkil wirdisauk askatts: | 9935 -I

Uppaigrsreikningur furir vk,

F12 Stadfesta | ESC Heetta F1 Hjilp
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prenta Ut og uppfaera.

Undir lidnum Uppsetning ma setja upp Almennt fylgiskjalsnimer eda vera med
sér fylgiskjalsseriu fyrir virdisaukaskattinn. Eins er hér settur inn uppgjorslykill
virdisaukaskattsins til ad haegt sé ad boka virdisaukaskattsuppgjorid.

Pegar notandi greidir sidan virdisaukaskattinn eda faer endurgreidslu fra
skattstjora, pa bokar hann greidsluna a uppgjorsreikninginn (9535).
Uppgjorsreikningurinn synir i raun alltaf stéduna gagnvart skattinum & hverjum
tima.

Fyrir pa sem eru i blandadri starfsemi, p.e. stunda baedi virdisaukaskattskylda
starfsemi og starfsemi sem er undanpegin virdisaukaskatti parf ad tilgreina
hlutfall skattskyldra starfsemi af heildarveltu. A flipanum "Blondud starfsemi"
barf ad haka vid "Blondud starfsemi" og tilgreina sidan hlutfallid. Ef starfsemin er
deildarskipt pa parf ad tilgreina hvort um sé ad reeda eitt nytingarhlutfall eda ad
nytingarhlutfallid tengist deild.

Uppfletting

Hér er haegt ad fletta upp hreyfingum einstakra virdisaukaskattsflokka og skoda
hvort ekki sé i lagi med allar virdisaukaskattsfaerslur.

Adrar skyrslur

Hér er haegt ad prenta Ut ymsar sundurlidanir & virdisaukaskattinn, annars vegar
samtolur og hins vegar sundurlidad a hreyfingar. bessar skyrslur eru gagnlegar
til ad ganga ur skugga um ad virdisaukaskattsskyrslan sé rétt. Eins ma prenta ut
arsyfirlit yfir virdisaukaskattinn sem er sambaerilegt vid eydubl6d RSK 10.25 og
RSK 10.26 fra rikisskattstjora.

Virdisaukaskattsskyrsluna sjalfa ma prenta Ut eins oft og purfa pykir, m.a. til ad
fylgjast med pvi hvernig stada virdisaukaskattsins proast & timabilinu. Einnig ma
taka Ut skyrsluna aftur i timann, eda eftir ad buid er ad bdka virdisaukaskatts-
timabilid.

Pegar buid er ad bdka virdisaukaskattstimabilid, p.e. buid ad gera upp timabilid,

er stada inn- og Utskattsbdkhaldslyklana (p.e. pa bdkhaldslykla sem safna
virdisaukaskattsfaerslum) a nulli i lok timabilsins.

© dk hugbunadur ehf. Allur réttur askilinn. Sida 15 af 29
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Gjaldmidlar

Vid aramot parf ad reikna gengismun fyrir pa lykla i dk =63 Vinnslur

sem feerdir eru i erlendum gjaldmidli. Gengismun ma i Log8h Dprunarstodur

raun reikna eins oft og parf. Forsenda pess ad hagt sé B3 Innflutningur i fisthag
ad reikna gengismun sjalfkrafa er ad buid sé ad opna F-E1 Utflutringur tr fjarhag
fyrir Utreikning & gengismun i viskomandi bokhaldslykli, =61 Gengismunur
skuldunaut eda lanardrottni. begar Gtreikningur . % Reikna gengismun
gengismunar er framkvaemdur er gengid Ut fra pvi ad I Uppzetning
stada i erlendri mynt sé rétt, sé pad ekki pa verdur ad 61 Samstaduuppgitt

leidrétta vidkomandi lykil adur en Gtreikningurinn fer

fram. Vid utreikning er sidan studst vid stédu bokhaldslykilsins i erlendri mynt og
han margféldud med pvi gengi sem nota &. Mismunur nidurstédu Utreikningsins
og stodu bdkhaldslykilsins er sidan faerdur sem gengismunur a vidkomandi
bdkhaldslykil. Ekki er maelt med pvi ad reikna gengismun a rekstrarlykla i fjarhag.

I fjarhag er vinnsla fyrir sjalfvirkan Gtreikning gengismunar og par er haegt ad
velja um ad reikna gengismun i fjarhag, skuldunautum og/eda lanardrottnum.
Adur en gengismunur er faerdur parf ad vera buid ad sakja gengi fyrir pann dag
sem gengismunur a ad reiknast a.

Heegt er ad handfaera gengismun. ba er stofnud dagbdk a hefébundinn hatt ad
0dru leyti en pvi ad tegund dagbokar & ad vera Gengismunur. Ad pessu loknu er
dagbdkin fyllt Gt eins og um hefédbundna dagbok veeri ad reeda. Gaeta verdur pess
samt ad breyta ekki upplysingum sem kerfid stingur sjalft uppa s.s. gjaldmidli eda

gengi.
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Hvad parf ad gera i skuldunautakerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramoét i skuldunauta-
kerfinu.

P6 er rétt ad huga ad einu atridi er snertir innheimtukerfi banka sem er
fylgiskjalsseria fyrir bokun & greiddum kréfum.

Velja Innheimtukerfi banka — Uppsetning - Békun greiddra krafna

Uppsetning fyrir innheimtukerfi banka

Almenn uppsetning] Banki Bokun greiddra krafna Skuldunautar]

Fylgiskjalzntimer
" Almennt fylgigkjalsramer

(# Sér fylgiskjalszeria
Miwverandi fylgiskjalsnimer: |IB01 46

Annad vardandi bokun

v Setja krofundmer greiddrar krdfu § tilvizun

Taka parf akvordun um hvort nulistilla eigi nimeraseriuna eda lata hana halda
afram ad telja.

Afstemmingar skuldunauta

Rétt er ad stemma reglulega af skuldunauta i dk. I stofnspjaldi skuldunauta er
haegt ad velja um jofnunaradferd. Jafna & moti reikning er valid ef greidslur eiga
ad para & moti reikning vid békun innborgunar. Upp i elstu skuld er valid ef
greidslur eiga ad jafnast sjalfkrafa upp i elstu skuld. Handvirk jéfunun er valin ef
jafna a handvirkt i [Afstemmingar] i skuldunautum.
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Hvad parf ad gera i lanardrottnakerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkvaema sérstaka vinnslu um aramoét i l[dnardrottna-

kerfinu, en fljotlega parf ad huga ad a.m.k. 'Upp%tningfyﬁrtaeﬁs ‘

tveim atridum sem eru prentun launamida og
fylgiskjalsseria fyrir skraningu reikninga og Lanarchottna - Skid reiknings | Lénanciotinar - Greidsla reikrings |

greidslu reikninga.
[v Setia heildarupphaed reiknings & fidrhagsfaersiu

Fylgiskjalsseria fyrir skraningu reikninga: [eaibleton =ttt |
N . Texti & figrhagsfasrsha N>
Velja Lanardrottnar — Uppsetning - Almennar = AT | —
Texti & greidzluferziu; |Gr. reikringur

stillingar — Lanardrottnar-Skra reikninga

Texti & skuldajofnunarfasrshu; |Skuldaiafnaé

Texti & werkkosthadarfaersiu: |

Taka parf dkvérdun um hvort nallstilla eigi
Tilvizsun 4 faarsium: | ﬂ

nUimeraseriuna eda lata hana halda afram ad
: Lo gi : . Slad burir fulgizkjol: Fletta...
telja. Pbetta a vid ef valid er ad vera med sér i
. . , Yigizk|a
fylgiskjalsseriu.

i Almennt fylgizkjalzndimer

o Ser fulgizkjalzzeria

Fylgiskjalsseria fyrir greidslu reikninga: Niverandi figiskissnimer: [L165
Velja Lanardrottnar - Uppsetning - Almennar ™ Fylgiskjal er reikningsnimer
stillingar — Lanardrottnar-Greidsla reikninga.

Taka parf akvordun um hvort ndllstilla eigi nUmeraseriuna eda lata hana halda
afram ad telja. betta a vid ef valid er ad vera med sér
fylgiskjalsseriu Stofna launamida RSK 2.01

Stofna launamida [R5K 2.01)

Ve

Prentun launamida i lanardrottnakerfinu:

Til ad prenta Ut launamida a lanardrottna veljum I
vid:Lanardrottnar - Uppsetning - Launamidar (RSK _
2.01) - [F5 Valmynd ] - Utbaa launamida. Upphzsd fundin G fr

* Summu reikninga

" Summu kredithreyfinga

dk stofnar nd launamida a alla lanardrottna sem hafa

hreyfingu (reikninga) og ef merkt er vid Launamidi (RSK i —
2.01) inn & spjaldi peirra. Einnig er haegt ad breyta
upplysingum & launamidum. FL Higp | M2 Stedfesta | ESC Heeta

Launamida og launaframtal ma sidan prenta Ut og senda rafreent til skattstjora.

Upphad fundin at fra:

Summu reikninga: Lagdir saman reikningar sem hafa verid
skradir i skra reikninga i Lanardrottnakerfinu.

Summu kredithreyfinga: Lagdar saman kreditfeerslur a
vidkomandi lanardrottna.

Feerslum fra fjarhagsbokhaldi: Tekur allar feerslur sem
skradar hafa verid i skraningu dagbdkar i Fjarhagsbokhaldinu.
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F

@) Launamidar (RSK 2.01) E@

.[ Almanaksar | [ Lanardrottinn | [ Heiti I Rieitur 06 ]

I T T T
N 4907842179 Siminn 2.800

Utbia launamida
— Hreyfingar lanardrottins

Prenta launamida
Senda launamida med talvupdsti
| Senda launamida rafrasnt

— Launaridar a diskettu

— Prenta launaframtal [ L

4 | P
Stofna afrit af fasrslu

FI Hialp — - yew | [DEL Fella | [ ESC Hetta |

Faerslufjaldi: 2

(G
RML

RADGIAFARMIDSTOD
LANDBUNADARINS

Launamida Ur Lanardrottnakerfi ma laga til pannig ad ef t.d. villa er i skraningu a

lanardrottinn er haegt ad breyta upphaed.

Fylgiskjalsseria fyrir skraningu reikninga:

Velja Lanardrottnar — Uppsetning — Almennar stillingar - Lanardrottnar - Skra

reikninga

Uppsetning fyrirtakis

Léanardrattnar - Skra reikninga l Lanardrottnar - Greidsla reikninga ]

Iv Setja heildarupphaed reiknings 4 fiathagsfaersiu

Texti & reikningsfaersiu: ’—
Texti & fjarthagsfaersiu: <M

Texti & greidelufersiu; ’W
Texti & skuldajofnunarfaersiu; ’W
Texti & verkkosthadartsrsiu: ’—
Tilvizun & faersiunm: ’—L|
5164 fyrir fylgizkjol: Fletta...

Fylgizkjal

™ Almennt fylgizkjalzndimer
o Sér fylgiskjalszeria

Miverandi fylgiskjalsnimer. |L185

™ Fulgiskjal er reikningzndimer

—

Taka parf akvérdun um hvort nulistilla eigi nimeraseriuna eda lata hana halda

afram ad telja. betta a vid ef valid er ad vera med sér fylgiskjalsseriu.

Fylgiskjalsseria fyrir greidslu reikninga:

Velja Lanardrottnar - Uppsetning - Almennar stillingar - Lanardrottnar - Greidsla

reikninga.

Taka parf akvordun um hvort ndllstilla eigi nUmeraseriuna eda lata hana halda

afram ad telja. betta & vid ef valid er ad vera med sér fylgiskjalsseriu.
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Prentun launamida i lanardrottnakerfinu:
Til ad prenta Gt launamida & lanardrottna veljum via:

(G
RML

RADGIAFARMIDSTOD
LANDBUNADARINS

Lénardrottnar — Uppsetning - Launamidar (RSK 2.01) - [F5 Valmynd ] - Utbda

launamida.

Stofna launamida RSK 2.01 E

Stofna launamida [RSK 2.01)

Almanak.sar: |2DDE‘

Upphaed fundin ot fra

f* Summu reikninga

= Summu kredithrepfinga

= Fazrzlum fra fiarhagsbdkhaldi

FlL Hidp | FI2 Stadfesta| ESC Hetta |

dk stofnar nd launamida a alla lanardrottna sem hafa hreyfingu (reikninga) og ef
merkt er vid Launamidi (RSK 2.01) inn & spjaldi peirra.

Launamida og launaframtal ma sidan prenta Ut og einnig ma setja launamida a

diskettu.

-

@) Launamidar (RSK 2.01)

=)
-]

>>>| Almanak & | Lanardrattinn | Heiti Rieitur 06 |
4103004510 [ASH ehf.
L | 2m82 4111003670 | Momidlunarhisid-endi oz ehi 159643
.| =002 4505002080 Fiarskiptafél. Titan hi. 9.560 J
. 4701932553 | Prentmet ehi. EZ2 501
L |eon2 4807022390 Frétt ehf 158,738
.| =002 4902694019 Oddi hf. 140,027
. 4307842179 | Landsimi islands hf. 41917
L |eon2 BO0265363  Optima 78930
.| =002 5003861859 Hugur ehf, JE7.971
I ECIE 23 483
2002 B3 33977
e g7 Hreyfingar ldnardrottins Lvia 151,990
I ELE 5 T 2 756,105
2002 54 Launamidar & diskettu 25.900
= il Prenta launaframtal ﬂﬂ
Fl Hjalp | F3 Yalmynd ]_IHS My ENT Breyta LEL Fella E3C HaallaJ
Fraralifdldi- 24
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Hvad parf ad gera i solukerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramot i sélukerfinu.
ATH. pé ef skattabreytingar verda getur purft ad bregdast vid pvi. Leidbeiningar
vegna pess fylgja uppfaerslum sem koma i kjolfar slikra breytinga og getur bzaedi

purft ad lagfeeri véruverd, sdlureikninga og fleira.

P6 er rétt ad leida hugann ad fylgiskjalsseriu fyrir bokun reikninga yfir i fjarhag.

Fylgiskjalsseria fyrir bokun solureikninga:
Velja Solureikningar - Uppsetning - Almennar stillingar - Bokun sélureikninga

vl
Fa

Sﬁlureikningar] Prentun stlureikninga  Bokun solursikninga ] Prajt

Heeqt er ad velia milli priggja moguleika vid bdkun sdlureikninga. |
* Handskrad bokun - tekj - =

« Eftirs bkur - véhzen ki Uppsetning sdlubdkunar
zemn 3idan er fifarin og
i fiarthag fyrr en soludagh
shréd & tekjulykil frir ba
Samtirmabdkun - tekjur =
prentadur [og uppfaerdur
er uppfaerd um leid og re
er skrad a hvemn tekjuly

Uppsetning eftird békunar l

Fulgizkjalzndmer

(" Sér fylgiskjalzzeria

Bdkun solureikninga .
Békunartimabil
(" Handskrad bakun
(" Hwer manudur " Hwer dagur
{+ Eftird bakun Tilvizun
(" Samtima bdkun g g
i i

f*  Solubdkunarflokkur

Taka parf dkvordun um hvort ndlistilla eigi nUmeraseriuna eda lata hana halda
afram ad telja. betta & vid ef valid er ad vera med sér fylgiskjalsseriu.

Hvad parf ad gera i dkPOS um aramoét

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramoét i dkPOS .
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Hvad parf ad gera i birgdakerfinu um aramoét?

Ekki er naudsynlegt ad framkvaema sérstaka vinnslu um aramoét i birgdakerfinu.
P6 er rétt ad leida hugann ad birgdatalningu (vorutalningu) um aramoét.

ATH. po ef skattabreytingar verda getur purft ad bregdast vid pvi. Leidbeiningar
vegna pess fylgja uppfeerslum sem koma i kjolfar slikra breytinga og getur baedi
purft ad lagfaeri véruverd, sdlureikninga og fleira.

Birgdatalning (vorutalning):

Um dramoét standa fjolmorg fyrirtaeki i vorutalningu. Eins og allir vita er ekki
sama hvernig stadid er ad talningum. Mikilveegt er ad undirbua talningu vel,
standa vel ad verki og sidast en ekki sist vinna rétt ur peim gégnum sem verda til
vid talninguna.

Undirbuningur ad vorutalningu felur medal annars i sér ad naudsynlegar bdokanir
(skraning a vorum inn og ut af lager) hafi verid framkvaemdar, eldri éparfa gégn
(vorur) hreinsud ut, talningabaekur stofnadar, talningabl6d prentud at,
talningasvaedi (birgdageymslur) skipul6gd o.p.h., sja til pess ad allt sé klart fyrir
innlestur Ur handtoélvum.

Til ad einfalda framhaldid er farid i solureikninga og pess er gaett ad ekki séu til
neinir éprentadir solureikningar eda éduppfaerdar sélupantanir par sem pessar
vinnslur taka magn af lager. Allir reikningar fra dk pos kerfinu purfa ad vera
bokadir. Einnig parf ad fara i innkaupakerfid og uppfaera eda fella nidur
videigandi vorumaottokur.

Endurtalningar og leidréttingar getur purft ad framkvaema.

Uppgjor (bdkun) talningarinnar eru ekki sidur mikilveeg. Eru allar télur edlilegar?
Er eitthvad um faerslur med éedlilegu magni? Er mikid um 6pekkt strikamerki?
Hvernig medhondlum vid sélu og innkaup sem attu sér stad 4 medan a talningu
stdd? Eru dagsetningar réttar?

Hefdbundin (handskrad) talning

Prentadur er talningalisti sem talid er eftir og hann fylltur 4t. Upplysingar af peim
lista eru sidan slegnar inn i talningadagbdk.

Talning med handtolvum

Samskipti vid handtolvur eiga sér stad i Solureikningar - Handtolvur -
Strikamerki. Voruskrain er fyrst flutt i handtélvurnar og sidan er talid a
tolvunum. Eftir ad vorutalningin hefur att sér stad pa er skrain lesinn inn fra
handtélvunni og til verdur talningadagbok sem parf ad uppfeera.

I dk er notast vid lausnir frd Memor og Strikamerkjum.

Talning med Excel
Gott er ad nota Excel til ad hjalpa til vid talninguna. Undirbuningur ad pvi er
enginn annar en ad raesa Excel og vera med tomt Excel skjal opid. ba eru
strikamerkin/vérunamer lesin inn i fremsta dalk (A), talningin slegin inn i naesta
dalk (B) og dagsetning talningar i pann pridja (C). A& talningu lokinni er Excel
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skrain (.csv) lesin inn i talninguna. bannig eru allar talningadagbakurnar lesnar
inn i vorutalninguna adur en haldid er afram.

Til ad stofna talningadagbdék parf ad:

@) Talning [E=8E=R=x

Almennt

Radndimer: 9

Tent Talning 31.12.2013

Birghageymsla: Bi31 [

Bikhaldstimabik 2mz D

= Dagsetning (G, Vérundmer BrgSageymsla lotnimer  Lagermagn f. taln. Tal®magn  Mismunur Text', - - P !

¥ [31122m3)| BG1 000 0,00 000 Utbiia birgatalningardagbak (o
=i Talningardaghok

Vfirfara skraningu
Prenta skraningu

Boka Dagselning talningar:  [13.12.2013

Lesa fra strikamerkjabyssu F10
Utbia talningadagbdk

Prenta talningalista

Viinlpsing Prenta fravikalista talninga ik | Frsaon | Valkosts
Lénardrattinn: Lesa fra Bxcel
Biigfageymsls: GBI Heima e BG1
Werd T mVEK: Breyta birgBageymslum Vindier EI
Ik tps verds Breyta stadsetningu
4 P - — ianuflokkar: H
F1 Hjélp H F2 Fletta H F3 Valmynd || F& Skrd hausll F? Prenta y Breyta Fella
Birgjar: H
Deildi: |
Velja Birgdir - Birgdabreytingar - Talningar e ey e

og [INS Ny ] (stofna nyja birgda-dagbdk). =
Birgdabokin feer na lysingu og pvi neest er valid [F5 Valmynd ] - Utbaa
talningadagbodk.

Heegt er ad lesa inn i talningadagbdkina t.d. einn voruflokk og velja sidan fra [F5
Valmynd ] Prenta talningalista.

Vid handskrada vorutalningu er rétt ad hafa eftirfarandi i huga:
Best er ad stofna talningu & peim degi pegar talningin er framkvamd.

Gott er ad stofna litlar talningadagbaekur, t.d. taka fyrir einn véruflokk eda
akvedinn hluta af lagernum i einu og telja hann.

Best er ad stofna talningadagbok og framkvama strax talningu. Sidan ma bida
med ad skra talninguna inn og uppfaera talningadagbdkina.

Ef sala eda innkaup eiga sér stad medan a talningu stendur parf ad taka tillit til
pess vid talninguna.

Haegt er ad skra inn dagsetningu vid talningu.
Naudsynlegt er ad uppfeera alla talningu i sidasta lagi & dagsetningu 31.
desember. Talning ma po eiga sér stad a fyrstu dogum nys ars og best er ad

hvorki sala né innkaup eigi sér stad fyrr en eftir talningu.
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Lokaadgerd talningar

Eftir ad buid er ad sla talningu inn eda lesa fra handtdlvu eda Excel parf ad
uppfaera dagbaekurnar. Naudsynlegt er ad sameina talningardagbaekur fyrst. betta
gerum vid til pess ad talning & voru sem er i einni talningardagbdok skemmi ekki
talningu & sému voru sem fram kemur i annari talningardagbok. Ef talid er i
gegnum handtélvu verdur einnig ad
sameina talningardagbdk pratt fyrir ad
einungis ein talningardagbdk sé fyrir
hendi.

Sameining talningadagboékar

Vid merkjum paer talningardagbackur sem vid viljum sameina med pvi ad halda
nidri Shift takkanum og velja réttar dagbaekur en linurnar verda graar. Farid er i
F5 Valmynd og sameina talningardagbaskur. Sidan er talningin uppfeers.

Eftir ad talningu lykur og buid er ad uppfaera allar talningardagbaekur er mjoég
mikilvaegt ad framkvaema null talningu. Pad sem null talning gerir er ad setja
allar paer vorur sem ekki voru taldar en eru med stédu i ,magn a lager" a nall par
sem vid adaetlum ad paer séu ekki til.

Null talningu framkvaemum vid med pvi ad stofna til nyrrar talningardagbdkar, F5
valmynd, stofna talningardagbok. Férum i aftasta flipann sem heitir , valkostir®,
hokum i ad ,taka adeins vorur sem ekki hafa verid taldar sidan™ og setjum rétta
dagsetningu talningar og hokum vid aé setja talid magn a null. Uppfaerum pessa
dagbok.

Ad pessu loknu zettu ad vera komnar réttar stédur a lagerinn.
Geeta parf pess ad ad ekki sé gerdur reikningur eda ekki skradar inn
vorur a dagsetningu fyrir vorutalninguna par sem pad myndi skekkja

birgdastodu pess dags.

Nalltalning - Skrair vorur sem ekki voru taldar a magn = 0
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Hvad parf ad gera i innkaupakerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramét i innkaupa-
kerfinu.

Hvad parf ad gera i verkkerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramét i verkkerfinu.

Hvad parf ad gera i hotelbékunarkerfinu um aramot?

Ekki er naudsynlegt ad framkveema sérstaka vinnslu um aramot i
hotelbdkunarkerfinu.
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Hvad parf ad gera i launakerfinu um aramot?
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Stofna parf nytt launaar i launakerfinu. bad ma gera a eftirfarandi hatt:

Velja Laun - Uppsetning - Launaar og sidan [INS Ny ]
Setja parf inn nyja tryggingargjaldsprésentu

fik) Launaar
2011 0,00

Launaéll Lokad fyrir skrdningu T rvggingagialdsprosenta l

Tmgagingagjaldsprasenta ]

Trwao.ojald (%] fra 1. joli 03 0.00

Sla parf inn nyjar stadgreidsluforsendur og forsendur mismunandi skattprepa.

Pad ma gera med pvi ad:

Velja Laun - Uppsetning - Stadgreidsluforsendur og sidan [INS Ny ]

k) Forsendur fyrir staBgr. skatta

Almennt | Skatthrep

Almennt
Skattadr: 2010

Skatiprdsenta barna: 6,00 w
Personuafsldttur jan fjini: 44,205 - Simannaafslattur

F1 Hijalp E3C Haetta Fl12 Skra

Personuafsldttur jilijdes: 44,205 - Sjémannaafsl@ttur jan fdni: 987 w
Nytingarhlutfall af makakerti: 100,00 Sjémannaafslattur jolifdes: 987 W

Fritekjumark barna: 100.745 Leekkun stadgr.stofns. wlifs).: 10,00

Prentun launamida og launaframtals i launakerfinu:

Pegar vinnslan Launamidar (RSK201) er valin birtist tafla
sem inniheldur launamida launpega fyrir hvert ar. Allar
undirvinnslur fyrir launamida er ad finna i F5 valmynd.
Fyrst parf ad lata kerfid Gtbua launamida. Pa skal valin
vinnslan UtblUa launamida. Pegar su vinnsla er valin
birtist keyrslumynd.
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Rétt er ad taka strax fram ad peir adilar sem téku launakerfid i notkun & midju ari
og purfa ad skra inn heildartélur (upphafsstédu) verda ad hafa lokid allri
skraningu adur en launamidar eru gerdir. Sja leidbeiningar um skraningu

heildartalna i handbdk launakerfis.
UtbGa launamida B

Hér parf einungis ad velja launaarid og yta a F12 til ad
setja vinnsluna af stad. Pegar henni likur hefur kerfid
stofnad launamida fyrir alla launpega sem hafa fengid
greidd laun & voldu launaari. Ekki er buinn til

Othiia launamida (RSK 201)

Pessi vinnsla bir bl launamida fyrir alla launbega
& vildu launadr,

launamidi pbegar um reiknad endurgjald er ad reeda. Lawade  [2000 =]
Hafi verid til launamidar fyrir sama launaar, pa eru
peir einfaldlega uppfaerdir med nyjustu upplysingum.
FL Higp | F12 Stafesta| ESC Hata
L ———— 3
Myndin hér til hlidar synir deemi um @ taumsmioe csc2on ==
skjamynd eftir ad lokid hefur verid F‘m‘_ ‘_‘“ ‘_ ‘_‘W'_ '_ ‘_“ 'Iﬂ
vid ad utbua launamida. 2005 002 Kalbeinn Axelsson Hraunhélum a01 180950-2119 | 1.200.000 |  48.000
2006 002 Kolbeinn Axelsson Hraunhélum 801 180959-2119 1.486.200 59.448
:2007 002 Kolbeinn Axelsson Hraunhélum 801 180359-2119 1.440.000 57.600 J
Ymislegt er haegt ad gera ndna t.d. Bl ot oibmcios [maivi obeemen et 6 Toimein T reeme | mew
er heegt ad skoda alla launasesla |3 LIZLMEST  mmY D OLIU 3R ID
valins launpega, skoda launamidann 27 5 G s o w7y LSLGs | GSob
i i i i 2005 11068| ElalEmE 500 110680-3845 | 380.657 15.226
a skjanum og fleira (sja daemi um L Fellsounama
. , . , L |z007 18057, Lounascdler launpega 500 1805774089 | 1.887.155 75.486
launamida a Sk_]a a naestu 5|6u). _|ams | 20067 801 200579-3853 458691
. . , , . 2007 20067 Skoda launamida 801 200673-3858 | 2.177.035 o
Elnnlg er Unnt aa yta a Enter fyrlr :ZDDG 23089( Prenta launamida B 801 230890-2429 136,978 L]

- 4 [ |z007 23089 Sarib e e e et 3 801 230850-2429 71.225 0
Vallnn Ia__unbega Og ba er_hagt aa [« 7 Senda launamida rafrasnt ’ ol
breyta télum i premur reitum sem e Lounamier § disketu L E5C Hetta
eru reitur 12 (vikur alls), reitur 83 Femluol 16 ke

(rédningartimi sjomanna - dagafjoldi) og loks reitur 87 (fjoldi logskradra
daga/uthaldsdaga/greiddra veikindadaga).

Val fyrir Gtprentun launamida (RSK2.01) %

. . , , Prenta launamida [RSK 2.01)
Vinnslan Prenta launamida, prentar sidan ut

launamida & pappir. begar su vinnsla er valin
birtist keyrslumynd.

Launadr: 2010

Hér parf ad velja launaar, hvort prenta eigi Ut alla
launamida eda adeins fyrir einn launpega. Einnig
er haegt ad velja hvort einn launamidi prentast a
hverja bladsidu eda prir.

Launamidi

‘ Launamidi 2012 vegna launagreidsina 2011

u el ]

LAUNAMIDI 2012
Launagreidsiur 2011
0T Kannials faunemanns | Vines

Allar fidrh@dir skal fera i heilum krénum
75 bard unden, el Siradagpeningar

T GhurEReprar

0 0 0

4 Bor of indarb. raagr

1 Hagpeningar B et o T eyrsidi

0 0 0

50 Bfreitablunmind 55 Fa Bl ind:

27 Fatablunnindi

0 0

3 isalag

mer 632
35.161 16

=
i As
Brautarholti
801 Selfossi

S Pairinger fEmere

grimsson

112 Reykjavik
o dngaithaldz dugelgreiddra (58

Gl 5

0

0

Som
i L

0

879.027 ; H 0
@ hgbinadur

RSKZ.01

< v N Launamidi 2012 I« »

B =]

r askilinn.

Flera | [F2 Penta | Vista ESC Heetia | [FL Higk

(+ Prenta alla launanida frir valid launar

(" Prenta stakan launamida

0o

(" Prenta stakat launamida eftir val
Launpegar, | j
Sleppa peim sem eru med skrad péstfang a sig
Fidldi mida & bls.
{* Einn launamidi & bladsidu

" Prir launamidar & bladsitu

Fl Hjdlp | Fl2 Staéfesta| ESC Hestta |
=

Eindregid er maelt med pvi ad
skila launamidum til
skattstjora a rafreenan hatt.
Til pess er vinnsla sem
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nefnist einfaldlega Senda launamida rafraent. begar su vinnsla er valin birtist
skjamynd og parf par einungis ad velja launaarid og senda inn.

Loks er endad a pvi ad velja vinnsluna Prenta launaframtal. begar su vinnsla er
valin birtist skjdmynd og likt og adur parf einungis ad velja rétt launaar og yta
sidan a F12. Pa prentast Ut launaframtalid.

Fylgiskjalsseria fyrir bokun launakeyrslu:
Velja Laun - Uppsetning - Almennar stillingar — Békun launakeyrslu

Uppsetning fyrirtekis

Laun ] Laun - rafraenar skilagreinar - Bokun Iaunake_l,lrslul

Fylgizkjalzrimer

—

Taka parf dkvérdun um hvort nullstilla eigi nUmeraseriuna eda lata hana halda
afram ad telja. betta a vid ef valid er ad vera med sér fylgiskjalsseriu.

Greiningar

I dk er bodid uppa margskonar greiningar sem audvelda stjérnendum akvardanir
sem byggja a sogu fyrirtaekisins. Sem daemi um pessar greiningar ma benda a i
solukerfinu er haegt ad greina soélu fyrirtaekisins eftir peim forsendum sem henta
fyrirtaekinu. Annarskonar greining er i birgdakerfinu en par er haegt ad fa ABC-
greiningu, greiningu a liftima birgda o.fl. Fjarhagsbokhaldid er med nakveemar
greiningar a bokhaldi fyrirtaekisins med samanburdi lykla milli manada, ara
o.s.frv. I skuldunautakerfinu er haegt ad greina skuldastédu o.p.h. og i
lanardrottnum er greining & pvi hvenaer greidslur falla i gjalddaga.
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dk - Vinnslur i lok ars

Petta rit er hugsad sem leidbeinandi efni og getur efni pess breyst an fyrirvara. dk
hugbuUnadur ehf. tekur enga dbyrgé a villum eda rangfeerslum sem geetu leynst i
skjalinu. Bannad er ad endurrita upplysingar pessa skjals, deila pvi 8 opnum
vettvangi eda senda pad a einn eda annan hatt an pess ad fyrir liggi skriflegt leyfi
fra dk hugbunadi ehf.

dk hugbunadur ehf.

www.dk.is — hjalp@dk.is

Stadfeert og adlagad hja Raddgjafarmidstdod landbunadarins fyrir dkBubot med leyfi
fra dk hugbunadi ehf.
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